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1. Carga de Archivos
Este manual le permitira aprender a utilizar la funcionalidad del Portal de Recepcion.

1. ¢Cdémo acceder al portal de recepcion?

Utilizando el navegador de Internet, debera ingresar la URL (direccion electronica) www.siie.sep.gob.mx , aparecera la siguiente
pantalla:

K3 Sesiin

* Nemibre de Usuano

Contrasefia

[ imhin do Sesdn

2. Ingrese dentro de la pantalla el usuario asignado, asi como la contrasefia en los campos correspondientes y posteriormente
. . Inicio de Sesign .
haga clic en el botén para ingresar al portal.

Inkiar Seson

P |
SEP HSIE
ey 4~ o L r - o BSSR TR -
sep.gob.mx
* Nombre de Usuano Censo_GloF
- Contrasedia c---.-o---l
n M ' '

- N T M S £ DAD E]
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3. Unavez autentificado el usuario y contrasefia, aparecera la siguiente pantalla.

_ 5 | Operacion | , ) . Subir Archivo
4. Unavez en la pantalla, haga clic en la opcion Se————— y posteriormente elija la opcién .

She SSUHE

sep.gool o
e =i L

Hunal Acteeos Matcacaren

Sienvenido al Portal de Administracion para el RNP

SEP

5. Aparecera la siguiente pantalla, en donde se tendran que seleccionar el tipo de informacién a cargar “Aplicativo, Periodo y
Layout”. Para este ejemplo se utilizaron los siguientes valores:

e  Aplicativo “LGCG”
e  Periodo “ler Trimestre 2013”
. Layout “NOR — NOMINA ORDINARIA”

e  Laopcidn de “VALIDAR SIN PROCESAR” queda sin activar, para que la informacién sea enviada y procesada a través del portal
de recepcién.
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Subir Archivo
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Biemenda Emmanue Chmal UFEPE | Sav

i
oOSUE
W-gob. o

Ambiantacin Oparscion Docw=ermn

o Tomeatie 2013 =) Layout | NOR - ROMINA ORDIMARIA -

Archo CllUseesiectimafDoo | Exsmnar, |
Validar sin procesar
Token

Suter Archieg

) . - ) Examinar_ o
6. Una vez elegida la informacidn de carga, haga clic en la pantalla , aparecera la siguiente pantalla (ventana

emergente), en la que se debera seleccionar el archivo a cargar que cumpla con las especificaciones del nombre determinado

por la Direccién General del Sistema de

Informacién Registral

Fondo Entidad Periodo

Tipo de Archivo Consecutivo Version

B 1 1 T 1

1 | 3 N

O|R 0|0

6 v | 0 |

1 . T X | T

7. Nota: El archivo enviado por la entidad, debe cumplir con las siguientes especificaciones antes mencionadas, el archivo que
sera enviado por la entidad federativa debe ser comprimido con la herramienta WINZIP y tener extension ZIP.

J%iul ¢ Bblionecyt » Dogummentss »
= A e— e -

&

s v Hhiesn carpats

. Biblioteca Documentos

sCpO 0N e

¢ Fowerdan
B Deszargm
W Hcomoro "
2. Sesiecene T

'
My Mg

J e
Iy Felut i S Vwua! Statbo 2005

o Bhoteces | Integration Seraces Scrys Task
4| Decumenton I ERFuGAD
N Docummentcn & M ferman
& Imagere 1B s oAl =5
o Mo 29417 ML s
e < 3

Nombre S35 T10GNCHIOS op

b lntegration Sermces Scrgt Composent

Bemmnado Ermmanuel Ol UPEPE | Sl

. got. mx

NOR - HOMANA ORDIARLA

Zaameral

= |Tedes s asneas 0 ]

i

ancaler

SIE

-y
J FEviivee .

8. Una vez seleccionado el archivo de carga, utilice el dispositivo de generacion de cddigos aleatorios (Token), para obtener una
Subir Archivo

clave y haga clic en el botén
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Subir Archivo
Aphcatne LGS I_’_ Peripda  Tar Trimastre 2013 =llmow NOR NORINA ORDINARIA ‘:_
Aschiwo CllisersiechmafDoc:| Examnar. |
Vafidar sin procesar [
Token 341721
Suter Archnie

ey MG OF CP S0 . Ta (553850 y
~RYA 2010 - POUTICAS CE PRAVACIDAD B

Nota: El archivo seleccionado, debe corresponder al layout elegido, ya que de no ser asi, el sistema enviara un mensaje de advertencia
indicando que el nombre del archivo no coincide.

Mensaje de pagina web S

4 ERROR: El nombre del archivo: "W00C12013RNAF001V03.zip" no
K_sk coincide con el layout seleccionado.

Una vez que el nombre del archivo coincide con el del layout, en la pantalla aparecerd un mensaje indicando que el archivo se

9.
esta cargando correctamente dentro del servidor.

' .Subibndo archivo...
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Nota: Para los errores o problemas de formato que se encuentren durante el proceso de validacidn, el sistema enviara un mensaje de
error via correo electrdnico al usuario.

10. Cuando el archivo seleccionado cumplié con todas las caracteristicas necesarias (nombre, tipo de layout y formato), en el
sistema aparecerd la siguiente pantalla indicando que el archivo ha subido correctamente.

__SE} SSIHE
J Tt
sep.gpobomex
Wicio Amdientsrisn et a0 Gocamentis .

nfarTne  som

B wcteun he o recReds anbnbarwets s encomieon [14] sengiones Fule 109467, se muiw of rocess dw Cnga

Subir Archivo

Apde atrey CENSO | = | Pk PICIO CENSO = Layot ALM . PFORMADION DF ALUMNDS. |=
ArThast Cxmmanar

Valhdas sin peocesal

o
Tear

P
1
»

Nota: Es importante mencionar que si la calidad de la informacion no cumple con lo especificado en la definicién de los datos del layout,
el sistema enviard posteriormente una notificacidn al usuario via correo electrénico informandole del error encontrado.

Error Folio 101528 Recibidos  x & B
avisos_siie@sep.gob.mx 8 mar -, =
para mi [~

Estimado Responsable de la Entidad Federativa:

Realizo la validacidn sin procesar, del archivo con Folio: 101528, el cual contiene errores. Favor de entrar a la pestafia de Notificaciones del Portal de Recepcidn
SIIE, para descargar el detalle.

Atentamente

Subsecretaria de Planeacion y Evaluacidn de Politicas Educativas

2. Revision de Errores

Al recibir un mail de notificacidon de errores, el usuario responsable de la entidad deberd ingresar al portal de recepcién y descargar el
archivo indicado dentro del correo electrénico y realizar una revision del mismo para revisar el problema y resolverlo.

11. Utilizando el navegador de Internet, debera ingresar la URL (direccion electrénica) http://201.175.44.244:7001/rnpportal,
dentro de la pantalla capture usuario y contrasefia, aparecerd la siguiente pantalla:

Nota: Es importante mencionar que el usuario que subié el archivo, debera ser el mismo que realizé la carga, ya que el sistema realiza
un proceso de autentificacién de usuario.

Maotificaciones
12. Dentro de la pantalla seleccione la opcion Operacion y posteriormente haga clic en el botén
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Bemrmnids Emmanusl Cumal UPEPE | Sair

ub-vnx

nblunincion

Bienvenido al Portal de Administracion para el SIE

SEP
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13. Aparecera la siguiente ventana, en donde se debera elegir el archivo a descargar en su computadora por el nimero de folio y
hacer clic en el mismo para iniciar la descarga.

Bierwenito Emmaruel Clumsl UPEPE | Sale

*. e 4 . Jjus-u..) !n»rEu -

sep.gob.mx

Amblestacion W Documenic

Notificaciones de Archivos con Error

Fikeos de bosquada

Fobo det Fecha de creozion del -
Filre
al al
Recopaon DG
I Folo i Tipa { Fecha de croacicn ‘l Archwo

101524 | Emores de estroctura  JAO2013
01525 Emores &9 estructura  BO32013

5 CiToTes o8 esUuCiuTe  BUNZ0T)
101527 ' Enores de estruciura  BO32013

101544 | Errores & sstructura 139032013 PORCPDIFRICOINDI_1D1544 210

14. Una vez seleccionado el archivo, aparecera en la pantalla una ventana emergente, en donde el usuario debera seleccionar la
ruta donde desea guardar el archivo para su posterior analisis.
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Notificaciones de Archivos con Error

—
Fros 9o bisgueds Aerendo NACCL03 INSECOTVG2 421500 5ip i
You bave chosen o open Fiwor
Rseapcida | DO B M0C1I01IRMN0TVO2 1015287

ool e une Gartevs WirRAR ZIP (346 bytes)
e etee /172 201 62001

90t deteris hacer Furton con ez sichivn!
© dtwcgn | WinRARZIP (predetermenedal -
- M--dmo‘
Tapete ety decindn de strors en acdeerte paes kite tigo dea srchivon. )

1 L | B S 2010 . POLMCAS DF PRVACDAD @

15. El archivo a corregir detalla en su primera linea el nombre de los atributos definidos en el layout, aqui se indica que dato debe
corresponder en longitud o tipo de dato, al final de la linea se indica el cédigo de error y el nombre del campo en el que se ha
detectado el mismo. Esta descripcion aplica para todas las lineas posteriores a la cabecera.

—

Euwm-mmwmuwmwammmw

B JEvHIAN NSRBI » S v - Ahdshs HEIN SDR O3

el st dppluta Lecat T o - T wr “_VE_.J.

g

ZANUR S TR

NONEXOLIALMOIVIZ 10146200 x

Qonere e 28,00 20 ey e Wiy B e BB e P I 8 300,00 300 e, 100030000, 3000003900 000,26
1 CURF| FRINEFAPELLIIO | SECURICAFELLIDO { WOMERE | FECEAMACTMIENTC| SEXO | CVEENTRAL | FATSYACIMIENTC | CCT 4 TURNQ | CIASEED SUBCIASZED | GRAZC | CRUFC| FROMEDIOGRAL | NIRERD_LINER \MERS]
1 BORASELCOLEASEIRDS | ROSLEDC| REVES LARRON mIOIdU‘.GI'A“!HINlm}cf;l:‘mb!!xﬂﬂllﬂilll.ﬂl1!03_?&2‘!&1!:@“!.03.?2&#08:!1..

3 SERTICL22WASEVNDD | HERREFA | AVILASEINVERLY GURDAZUFE (25121336101 |MEXT 35X121312131C18.8)|2193_FromedicEral,,
4 SCEMIE0TIMASTSTOO | ROTAIGIEZ |ESPARIA[MAYRA ISASEL 1300 X$2131|31D]7.9]3(05_FromedicGral,,

$ BULCH 2.0{4|03_FrcmeatoSral,,
€ 0TS SEX|213151315]19.7|5103_Fromedicdzal,,

T EELTS 3|€12JE10.0]€J05_PromedicGral,,
[ 3% 3012)347124E19,7171038_Promediofral,,
3 IEL]

ED11131842|E)0.018153_Promediodrel,,
903 _Peomedizgral,,
0103 Pzeeedicleal,,

11 GALIITOI2IERINGLOS | DONZALET |IE LIAAIJULIC CESAM| 25041 SEQIL18)2024 X
12 CISMIGOEL1SRASINGY j CISHERCS | SADTED0 ) JUSE MANTEL (110 21113 A{0.0]12103 Freemdiclral,,

33 LORROZIL0SERSACAL | LOTPED | BONO | ARLETNERA| 05112002 | M) 03 INEXICO; 01PFADCE9311 121312 1A10.0 3 _FromedicGral,,
SLTMASRILAS | FRANCO| QUTTERSEZ ( FLOBENCIA ELIZABETH|I7092003 M| 0L MEXICO| OLUFRI0ESC)|21214121A10.0)22|02 Premesiolral,,
35 ATAMCIDEL VERSISTAL (ARRIOTA | ASGECO | IATAEL ALEJNDHO| 27062001 2| 1 MEXICO | QIFFRO2TTIL| 20314 B0, 0024103 Prosedindsel, ,

%

3. Catalogo de Errores

Podemos observar la siguiente tabla que contiene el resumen de los tipos de errores que la aplicacion arroja y el significado de cada uno
de ellos.

Tipo de validacion Cddigo de Error
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Numérico 01_nombre_de_campo
Decimal 02_nombre_de_campo
Longitud 03_nombre_de_campo
Nulidad 04_nombre_de_campo

Date(YYYYMMDD) 05_nombre_de_campo

4. Eliminacion de archivos

Para el proceso de eliminacidn de archivos, el usuario debera acceder nuevamente al portal y autentificar su usuario.

16. Utilizando el navegador de Internet, debera ingresar la URL (direccion electrénica) http://201.175.44.244:7001/rnpportal,
dentro de la pantalla capture usuario y contrasefa, aparecera la siguiente pantalla:

Bamado Emmanusd Chimal UPERE | Salr

=2
SEP ‘ AHSHE
: I WEas e

sep.gob.mx

Ambsantaclén Dperaciin Daciminatin

Bienvenido al Portal de Administracion para el SIE
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17. Haga clic en la opcidén Operacidn y posteriormente en el botdn

Bierwvanido Rosano Royes Mandagana | Salr

SEP SSIE

sep.gob.nx

Ambientacidn Doc tmmnitiie

Sutir Archine Nutdcatmnes
Historial de Archivos Para la Entidad
Filtroa da busqueda
Fobo Facha de Codmo Usuano
Sl creacidn del Layout plion
Codgo Fiaral
o ol Panod
Recepcdn Carga Valdacion Elmmnar Archevos Aschrvas Esminadas New Tab
Fecha
- Codgo Codigo  Codigo Imcio Eatado
Fola Layout Penodo Emddad | Usuano  Aschio Procesd Proceso
100462 ALM | INICIO | DON moas | NOOCE2013ALMO0IVOZ 2ip  BON2013 Finakzado  Ver Detsle
CENSO
109463 ALM INICIO | DON Toa% NOCCE2013ALMO0IVO2 nip  SOM2013  Finalzado | Ver Detale
CENSO

Nota: El usuario tiene diferentes opciones de vista, para verificar el estatus de la carga de los archivos.
1) PESTANA DE RECEPCION

En esta vista el usuario puede corroborar si el archivo fue enviado correctamente al servidor del portal de recepcién.
STATUS (INICIALIZADO, FINALIZADO, ERROR)

2) PESTANA DE CARGA

En esta vista el usuario puede corroborar si el archivo contiene el layout especificado en la carga.
STATUS (INICIALIZADO, FINALIZADO, ERROR)

3) PESTANA DE VALIDACION

Esta vista le permite al usuario ver si el archivo que envio cumple con los tipos de datos especificados en el layout.
STATUS (INICIALIZADO, FINALIZADO, ERROR)

4) ELIMINAR ARCHIVO

El usuario puede eliminar algun folio o archivo segun el criterio de cada entidad federativa y/o motivado por algun error que haya sido
notificado por la aplicacién

ESTATUS (INICIALIZADO, FINALIZADO, FALLO)
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18. Para eliminar un archivo identificado por numero de folio o por le nombre del archivo, es necesario dar clic en el botén de

_Eliminar Archivos
Bervence Rosanc Rogs Marasare | Sais
3
= | & oSUE

Folo Fecha e Zozoe Sseang
o= Oesccn dal ti’” I
3 P N s Pl
Recepoon Crm Valdaoon ‘| Eennar Acizves ‘ Acthovoe Emrados New Tab-
Facra .
Cédge Cédgo C Beo stado
Fosa Layot Pecodo ém Usane  Archaro Process Proceso
WieE2 Am NGO ON s ALM 00 CENSO_WCIOCENSO_20130305 1SM17042_ 101462 0 - 5032013 Falo Eimrs
CENSO
101853 ALM _Q(EIE‘% ooN ooms  ALM 00 CENSO_MRCIOCENSO 20130305 154732557 1014630 SO320N3 Fallo Ehonar
20 2 - A PRINVACIDAL m
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19. Aparecera una ventana de confirmacién, en donde se debera elegir el botdn _- para borrar el archivo.

Brorvnnutn Rimaro Hogm Mandgane | Sae

_see | G SSUE

sep.goboms

Historial de Archivos Para la Entidad

Filros de busqueds
Fola

Focha e -
el creae el Layout ot
a o Lodgo Fitrar

Meriae e pagra wets

Recapcion Caga Vakdacion  Elesnar | -

0 itas sequrc de aleviar of Aetvvo’

Fecha
Cédigo Codi Cé It Estado
Foko  Layout onq:o !vm Usiang  Angl Proceso  Proceso
101462 ALM  INICIO  0ON mojas | AL NOT4AD tat  SONICTY Fade Errarar
CENSO
101463 ALM m‘u"‘-&) CON  mojas AL 101463 et SOVI01) Fado Enmirar
L= o

20. Una vez que se acepto borrar el archivo, aparecerd una pantalla emergente solicitando el nimero de TOKEN. Ingrese el
numero y haga clic en el botén o para confirmar la operacion.

Py Soware Sogw Uaem e  Sak

“SuE
eppoboms
e e e e e —

SEP

de A Parala E

e e Dassste

Towm Focna te cwam on ot Thdgs Lavet Useawre
= - lotg Ferme: Fivw
= .
Fecagess  Cege Vektaoos | S At °
Traem
Aceetn  Comety Fucre
Zuoge e Iran
Fong e s Az

n  Fooew

WD e e AN R WMl SR0e Fale mre
WY AW AN 7w B0 Feks T
e
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Para visualizar los archivos eliminados, haga clic en el botén
Mhovromran s begmm Mact gony  Sow
SEP SHE
sxp-gob.rma

Historial de Archivos Para la Entidad

Fibres dv bungaede

A Fecra ™ g

- PRRTn Sel Layeut Lo

Cldye fovw

. “ oo
Mecopoisn Carye VISt 400 Limang Athiscn Atz Lemrada New T
Qo DD Do e i Petnde
LN Layonn Pwoecto £ omtnn Usuae Arthive Prscaes e
"01e6) YY) ) Dos iy NOOCE 201 SALMOOTVOY a9 S01001) o
CENN

5. Operacion de Validacion

21. Utilizando el navegador de Internet, debera ingresar la URL (direccion electrénica) http://201.175.44.244:7001/rnpportal,

dentro de la pantalla capture usuario, contrasefia y haga clic en el botén
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& P S1uniem ' 3 . B PO

iy Seskn

_sep | (S SSHE

et —)

sop.gobans

* Norrdee 30 Ueaons)
« Camamatn

Sublie Aschitv

22. Aparecerd la siguiente pantalla, en donde debera hacer clic en el botdn Operacion y posteriormente en la opcidn

Bamsrdo Emmanusd Chimal UPEPE | Salir

. Wi |
. - : ot

sopgotamza_

Dacuminatin

Bienvenido al Portal de Administracion para el SIE

SEP

SECRETARIA DE
EDUCACION I"UBLICA

23. Aparecera la siguiente pantalla, en donde se tendran que seleccionar el tipo de informacion a cargar “Aplicativo, Periodo y
Layout”. Para este ejemplo se utilizaron los siguientes valores:
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e Aplicativo “LGCG”
e  Periodo “ler Trimestre 2013”
. Layout “NOR — NOMINA ORDINARIA”

e  Validar sin procesar, se activa esta opcidn ya que esta permitird solo validar la datos del archivo sin subirlos al portal de
recepciones, no es necesario el cédigo generado por el TOKEN.

sensencdo Emerangs! Chimal UPEPE | Solr

_sEp ; SSHE

=ee-E2b.mx

Amilnitasicm Ot e 3w Thscitmaniin

Subir Archivo

Apghcatmn LGOS = | Panodo Te¢ Tomestre 2013 =) Layout NOR - NOMNA ORDINARLA -

Archivg Exnmnat
Volidar sin procesar ¢

Tokan

Sube Archavo

Fondo Entidad Trimestre Afio Tipo de Archivo Consecutivo Version

B 11T12|0|1|3 N|O|R 0|0|6 V|0

) ) - ) .| Examinar_ L
24. Una vez elegida la informacion de carga, haga clic en la opcién , aparecera la siguiente pantalla (ventana

emergente), en la que se debera seleccionar el archivo a cargar que cumpla con las caracteristicas necesarias mencionadas en
la nota anterior.

Nota: El archivo enviado por la entidad, debe cumplir con las siguientes especificaciones antes mencionadas, el archivo que
sera enviado por la entidad federativa debe ser comprimido con la herramienta WINZIP y tener extensién ZIP.
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BSermenks Evomaneel Chimad LPEFE | S

7 -
SEP GE3) :
@ Coger oitvees v
(J,f J |17 v Blvreses » Dncomentin » o | ép H Frtsw Comssmeet ) . e
e . e s o 0w Lyt NOR - NOMTA DRDINARIA -
Osgorssar = ® ie I
{
¢ Favortes ©  Biblioteca Docum ’ i =Sl | Essnaeat
Crgesuarper  Fana de meshesc
# Descargm Inchipe: 1 ubcainme '.[ v
W Excotenc. [———" wiha de modhica e ‘{'

W Secn reckmme 4

8 Foeos enstieami | 4 HOy 12 s
B TR Iy am oy
o4 Bbhetecen » BUTLOIINGROMIVEL ot H/NL -
* Docureartor s Ayer (21 () A9 DE P51 ' A
i Cocurmertsy
o B 00n 030001 2y T2
;, % :" POGC PRI VAL b T3 21T —
"
TR A ) '
Neomine SLLTINENORNGALL ap -
Validar sin procesar

25. Posteriormente seleccione el checkbox

Nota: Cuando el recuadro Validar sin procesar se encuentra activo, la funcionalidad del mismo permitira a la entidad realizar la
validacion del archivo de datos y no serd necesario el uso del TOKEN.
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Subir Achivo

26. Haga clic en el botén y a continuacién aparecera una ventana emergente, en donde debera hacer clic en el

botdn Eeonprarsy , para comenzar con el proceso de validacién.
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Nota: El archivo seleccionado, Unicamente sera validado en estructura y no sera procesado.

27. Una vez concluido el proceso de validacién, el usuario podra recibir uno de los siguientes mensajes:

e  “EL ARCHIVO HA SIDO VALIADO EXITOSAMENTE, SE ENCONTRARON [000] RENGLONES: FOLIO 0000, TERMINA EL

PROCESOQ” Este mensaje indica a la entidad que el archivo se encuentra listo para su envio al portal.

e  “El archivo contiene errores, el niumero de columnas no coincide con el Layout, folio generado [0000]” Este mensaje

indica a la entidad que el archivo debe ser revisado.

e “El archivo contiene errores, el tipo de datos en algunas columnas contiene error, folio generado [00000]” Este mensaje

indica a la entidad que el archivo debe ser revisado.

e “Elarchivo ZIP contiene mas de un archivo, folio generado [0000] Este mensaje indica a la entidad que el archivo debe ser

revisado.
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